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CEL WAESZTATÓW - przekazanie wiedzy i umiejętności w zakresie zarządzania procesami kadrowymi w przedsiębiorstwie. Warsztaty przygotowują do pracy na stanowisku HR Managera, w zakresie planowania ścieżek rozwoju osobistego pracowników, a także pozyskiwania nowych pracowników.
MODUŁY TEMATYCZNE REALIZOWANE W RAMACH WARSZTATÓW
Moduł 1. Opracowywanie opisów stanowisk pracy i profili kandydatów
· sformułowanie celów i zadań na stanowisku pracy;
· elementy opisów stanowisk i ich tworzenie;
· profil osobowy i kompetencyjny kandydata, a opis stanowiska pracy;
· ćwiczenia praktyczne dotyczące określania wymagań na stanowiska pracy.
Moduł 2. Proces rekrutacji kandydatów 
· planowanie procesu rekrutacji i selekcji;
· źródła i rodzaje rekrutacji;
· metody i narzędzia rekrutacyjne; 
· praktyczny trening wykorzystania technik i narzędzi rekrutacyjnych.
Moduł 3. Metody selekcji kandydatów 
· dokumenty aplikacyjne i ich najczęstsze błędy;
· rozmowa kwalifikacyjna;
· ocena zintegrowana - Assesment Center; 
· symulacje prowadzenia rozmów kwalifikacyjnych.
Moduł 4. Ocena pracownicza a opracowywanie ścieżek rozwoju
· motywowanie a wynagradzanie pracowników;
· opracowywanie systemów szkoleń;
· wartościowanie pracy;
· system i narzędzia okresowych ocen pracowniczych;
· ścieżki kariery a rozwijanie talentów pracowników.
Moduł 5. Prawo pracy
· prowadzenie dokumentacji pracowniczej;
· obowiązki i prawa pracownika;
· urlopy i czas pracy;
· zawieranie oraz rozwiązywanie umów o pracę.



KORZYŚCI WYNIKAJĄCE Z UDZIAŁU W WARSZTATACH
Warsztaty:

· rozwijają umiejętności samodzielnego kierowania procesami kadrowymi 
w organizacji;
· kładą nacisk na naukę praktycznych umiejętności efektywnego stosowania narzędzi i technik poszukiwania pracowników;
· umożliwiają uzyskanie certyfikatu ukończenia warsztatów HR Manager.


Data i miejsce warsztatów: 7 czerwca i 14 czerwca (niedziela), w godz. 14.30 - 17.45 (Kampus Jerozolimskie).
Koszt warsztatów: studenci UTH - 150 zł; pozostałe osoby - 200 zł.

Prowadzący: dr Jolanta Jurczak

Zapisy na warsztaty odbywają się w dziekanatach Uczelni Techniczno - Handlowej, przy ul. Jagiellońskiej 82 F oraz Al. Jerozolimskich 200.





